UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHE LA Déc lap - Tw do -Hanh phiic
Sé: 33/Qb-UBND Ché La, ngay 11 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd xa Ché La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chire chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (dd dwoc sita doi, bé sung béi Nghi dinh
$6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 cia Chinh phi); Nghi dinh
$6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché
mot cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi,
bé sung boi Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh
phit); Neghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuc hién TTHC trén moi trwong dién tu; Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24
thang 6 nam 2022 cia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu
cong tryc tuyén cia co quan nha nuede trén méi truong mang;

Theo dé nghi ciia Vin phong HPND — UBND, CCHC va Van thu — Lueu trif xd.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thdng hanh chinh Nha nudc thudc pham vi chirc nang cia UBND xa Ché La.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong HDND-UBND x4, céc t6 chtic ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM.
- Nhu Piéu 3;

- Van phong HDND — UBND huyén;
- CT, PCT UBND x3;

- 13/13 thoén;

- Luu: VT.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-42-2022-nd-cp-cung-cap-thong-tin-dich-vu-cong-truc-tuyen-tren-moi-truong-mang-518831.aspx

YANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Quy trinh t6 chirc cudc hop < . o
1 UBND c4p i Van phong UBND xa
Quyét dinh kién toan BCH . X
2 | phong, chong thién tai va tim thhrigncgzng UBND xa

ki€m ctru nan xa
Long ghép von trong thue hién N %
3 | quy hoach, ké hoach, 1ap du toan Tai chinh K& UBND xa

. S Ao hoach
hang nam & cap xa

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuc: Van phong

1. Tén thi tuc: Quy trinh t6 chitc cudc hop UBND cap xa
- Trinh tw thwe hién:

* Budc 1: Xéc dinh hinh thirc t0 chire hop (Diéu 7 Quyét dinh s6 45/2018/Qb-
TTg). Can cr vao ndi dung, quy mo, thanh phan tham dy, diéu kién phuong tién ky
thudt, cong ngh¢, nguoi chu tri cudc hop quyét dinh hinh thirc t6 chirc hop truc tiép
hodc hop truc tuyen bao dam hi¢u qua, thuan lo, tiét kiém va dam bao bi mat Nha nudc.

* Bwée 2: Chuan bi noi dung cudc hop (Piu 8 Quyét dinh sb
45/2018/QPTTg)

+ Thuong truc UBND cap xa phén cong co quan, don vi. ca nhan chuan bi
ndi dung cuc hop bao goém thanh phan tham dy, thoi gian, ndi dung cudc hop va
chuan bi phuong an két luan cudc hop néu can thiét.

+ Nhitng van dé lién quan dén ndi dung cudc hop va nhitng ndi dung, yéu cau
can trao doi, tham khao y kién tai cudc hop phai dugc chuan bi day du trude thanh
van ban va c6 chi dan v€ pham vi luu hanh, cap d§ mat.

+Pdi véi tai liéu dai, co nhiéu ndi dung thi ngoai ban toan van con phai chuin
bi thém béan tom tat ndi dung.

* Buwée 3: Phat hanh gidy moi va guri tai liéu hop (Piéu 9, Pidu 10 Quyét dinh
s0 45/2018/Qb-TTg)

+ Giay moi hop phai dugc ghi rd nhitng nodi dung sau day: nguoi chu tri; nguoi
tham dy cugc hop; cac ni dung, thoi gian, dia diém cudc hop; dau méi lién hé thong
tin vé cudc hop; chit ky hodc chit ky s6 ctia ngudi dimg dau co quan, don vi triéu tap.

+ Gidy moi hop phai dugc giri dén co quan hodc ngudi dugc moi tham du
trudc ngay hop it nhat 1a 03 ngay lam viéce, trir truong hop dot xuat.

+ Sau khi nhan duoc giéy moi hop, co quan, don vi, ngudi dugc moi tham du
hop x4c nhan viéc tham dy véi dau méi lién hé thong tin vé cude hop qua thu dién
tir cong vy, dién thoai ¢4 nhan hodc qua h¢ thong quan ly van ban cua co quan.



3

+ Gidy moi, tai liéu phuc vu cudc hop phai duge ky s6 theo quy dinh ctia phap
luat va dugc gui ban dién tor cho cac co quan, don vi, ngudi tham du hop qua hé
théng quan 1y van ban (trir tai liéu mat dugc thuc hién theo quy dinh di v6i vin ban
c6 nd1 dung thude bi mat nha nudce).

* Bwde 4: Tién hanh cudc hop (Diéu 14, Piéu 15, Piéu 16 Quyét dinh s
45/2018/Qb-TTg)

+ Nguoi chu tri hop quan triét muc dich, yéu cau, noi dung chuong trinh, thoi
gian ctia cudc hop; xac dinh thoi gian t6i da cho ngudi tham du cudc hop trinh bay
¥ kién, truong hop gan hét thoi gian hop thi c6 thé phat biéu xin y kién gop y dé tong
hop, nghién cuu; diéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi sy da dugc cong bd
trude cude hop, phat huy dan cha trong thao luan; khuyén khich 4 cac y kién c6 tinh
chét phan bién; ting cuong ddi thoai, trao doi, tranh lun truc tiép.

+ Nguoi tham du cudc hop nghién cutru tai li€u, van ban cua cudc hop nhan
dugc trude khi dén du cude hop va chuan bi trudce y kién phat biéu tai cudc hop; chi
duoc phat bi€u y kién khi nguoi chu tri cho phép.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép.
- Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Thoi gian phat hanh gidy moi va giri tai lidu hop:
ot Pbi véi cude hop dinh ky: Cham nhat 12 03 ngay lam viéc trudc ngay bat
dau to chure cudc hop.

+ D061 vo1 cudc hop dot xuat: thoi gian g tai liéu thuc hién theo yéu cau cua
nguoi trigu tap cudc hop.

- Thoi gian tién hanh cudc hop:

+ Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muu, tu van, hop diéu
phéi khong qua mot phan hai ngay lam viéc.

+ Hop chuyén mén tir mot budi 1am viéc dén 01 ngay, trudng hop dbi voi
nhiing dé€ an, dy &n 16n, phuec tap thi c6 thé kéo dai thoi gian hon.

+ Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.
+ Hop chuyén dé Khong qua 01 ngay tuy theo tinh chat va noi dung chuyén dé.
+ Hoc tap huan trién khai tir 01 dén 02 ngay.

- P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Cong chic Van phong - Thong
ké phu trach HDND va UBND cap xa.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xA.
+ Co quan truc tiép thuc hién: UBND cap x4i.

+ Co quan phéi hop thuc hién: Thuong truc Pang uy, HDND, UBND,
UBMTTQVN, can bg, cong chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.
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- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luin cia nguoi chu tri hop va
cac quyét dinh dugc dua ra tai cude hop. DPdi véi céc cudce hop can ra thong bao két
luan, can ctr chi dao cia ngudi chu tri cudc hop, co quan, don vi, ca nhan duoc giao
trach nhiém phai ra thong bao két luan cudc hop bang vin ban, giri cho cac co quan,
don vi, c4 nhan c6 lién quan biét, thyc hién trong vong 05 ngdy lam viéc sau ngay
két thuc hop.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
- Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, di‘éu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhimg yéu cau vé tién
hanh cudc hop: (Picu 13, Diéu 10 Quyét dinh s6 5 45/2018/QD-TTg)

+ Moi cude hop co thé két hop giai quyét nhiéu noi dung, s dung nhiéu hinh
thire va cach thuc tién hanh phu hop véi tinh chat yéu cau cua ting van dé va dleu
kién hoan canh cu thé do nguoi co tham quyén to chiic cudc hop quyét dinh dé tiét
kiém thoi gian, bao dam chat luong va hiéu qua giai quyét cong viéc.

+ Nguoi chi tri hodc ngudi duge phan cong chi trinh bay tom tat noi dung cua
dé an, du an, van dé duoc dua ra cudc hop hoac chi néu nhitng van dé con y kién
khac nhau, khong doc toan van tai li€u, van ban cua cudc hop, khong trinh bay toan
b0 nd1 dung chi tiét van dé can xur ly tai cudc hop.

+ Viéc phat biéu, trao ddi v kién tai cudc hop phai tap vao ndi dung ctia cudc hop,
nhiing van dé dang con nhitng y kién khac nhau dé dé xuat nhimg bién phap xu ly.

+ Y kién két luan cta ngudi chu tri cugc hop phai ro rang va cu thé, thé hién

dugc day du tinh chét, ndi dung va yéu cau cua cudc hop. - Can ctt phap 1y cua tha
tuc hanh chinh:

ot Quyét dinh s6 45/2018/QP-TTg ngay 09/1 1/2018 cua Thu tuéng Chinh phu
v€ quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua co quan thudc hé
thong hanh chinh Nha nudc;

+ Quy ché lam viéc cia UBND cép xA.



5

II. Linh vuc: Phong chdng thién tai

1. Tén thi tuc: Quyét dinh kién toan BCH phong, chdng thién tai va tim kiém
clru nan cap xa

- Trinh ty thye hién:

* Buée 1: Can ct tinh hinh thay d6i nhan sy trong Ban chi huy phong, chéng
thién tai va tim kiém ctru nan ma Chu tich UBND cap xa quyét dinh thanh 1ap, kién
toan Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan.

* Buéc 2: Cong chirc cAp x4 1am nhiém vu quan Iy nha nudc vé phong, chong
thién tai tham muu xay dung du thao Quyét dinh thanh 1ap, kién toan Ban chi huy
phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan trinh Chu tich UBND cip x4 phé duyet.

* Buoc 3: Chu tich UBND cap xd xem xet va ky phé duyét Quyét dinh thanh
1ap, kién toan Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan.

* Bwge 4: Vian thu phat hanh Quyét dinh va guri dén thanh vién Ban chi huy
phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan cap x4, dong thot g Ve Van phong
thuong truc Ban chi huy phong, chong thién tai va tim kiém ctru nan cap huyén.

- Cach thirc thwe hién:

+ Truec tiép.

+ Tryuc tuyén (thong qua Heé thong quan 1y van ban diéu hanh).
- Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc cip xa 1am nhiém vy
thuc hién, quan 1y nha nuéc vé phong, chong thién tai.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép xa.
+ Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép x4.

+ Co quan phéi hop thuc hién: Cac nganh, doan thé va can b, cong chic co
lién quan.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kién toan Ban chi huy
phong, chng thién tai va tim kiém ctru nan cap xa.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
- Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

-Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chlnh Thanh vién cua Ban chi
huy phong, chong thién tai va tim kiém ciru nan cép xa gom:

+ Chu tich UBND cap x3 lam Trudng ban;
+ Mot Phé Chu tich UBND cép x3 lam Phé Trudng ban thuong truc;
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+ Truong Cong an xa va Chi huy truong Ban chi huy quan su xa lam Pho
Truong ban phy trach ctru hg, ciru nan va lyc lugng xung kich phong chong thién 7
tai cap xa;

~ +Cac uy vién la cong churc cap xi va truong cac td chirc chinh tri, doan thé
cap xa;

+ Coéng chtrc x4 lam nhiém vy quan 1y nha nude vé phong, chong thién tai
kiém uy vién thudng tryc Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan.
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Can ctr Luat Phong, chéng thién tai ngay 19/6/2013;

+ Can cur Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét s6 di€u cua luét phong, chong thién tai va Luat
stra do1, bo sung mdt sO di€u cua Luat Phong, chong thién tai va Luat Bé diéu. 8
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II1. Linh vye: Tai chinh Ké hoach

1. Thi tuc: Long ghép von trong thue hién quy hoach, ké hoach, 1ap dy toan
hang nam & cap xa

- Trinh tw thwe hién: Cong tac 16ng ghép vén dugc thuc hién dong thoi véi
cac budce 1ap ké hoach dau tu, 1ap du toan hang nam:

* Bwde 1: Can ctt vio ké hoach dau tu cong trung han (giai doan 2021 - 2025)
d3 dugc phé duyét, vao thoi diém xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cta
dia phuong hang nim, UBND cép xi cin cir tong thé nhu cau dau tu, xay dyng va
1ap ké hoach dau tu.

* Buéc 2: Bao cao UBND huyén téng hop (trong d6 phai xac dinh cu thé cac
nhoém hoat dong, dy an vu tién thudc do1 tuong dau tu ciia cac chuong trinh muc tiéu
quoc gia can dugc long ghép ngudn von va phuong an long ghép ngudn von).

- Cach thire thue hién:

+ Tryc tiép.

+ Tryuc tuyén (thong qua Hé thong quan 1y van ban diéu hanh).
- Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Poi twong thwe hién: Cong chirc Tai chinh ké toan xA.

- Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép xa.
+ Co quan truc tiép thuc hién: Ban quan 1y xa.

- Két qua thue hién: Quyét dinh phé duyét du toan, du an.

- Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Long ghép nguon von dé thuc hién cac du an dau tu, hoat dong, ndi dung
c6 cung muc ti€u va trén cung mot dia ban cap xa, cap huyén.

+ Pam bao khong lam thay ddi cac muc tiéu, nhiém vu cua tung chuong trinh,
du an; giam thi€u chong chéo, trung lap vé pham vi, doi tugng, nd1 dung; tranh dan
trai, lang phi trong st dung von.

+ Qua trinh 16ng ghép phai duoc thuc hién ddng bd tir khau xay dung chinh

sach, 1ap ké hoach, phan bo, giao du toan ngan sach va st dung, thanh toan, quyét
toan ngudn von.
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+ Xéc dinh rd ty 1& huy dong, dong gdp von ting chuong trinh, du an dugc
léng ghép; thé)ng nhét dinh muc chi theo turmg noi dung, hoat dong dugc lé)ng ghép;
théng nhat quy trinh, thu tuc thanh toan, quyét toan von 16ng ghép phu hop véi thuce
té tai dia phuong.

+ Phan cong, phan cip rd trach nhiém cia cic co quan, don vi chu tri, phdi
hop trong thuc hi¢n hoat dong 16ng ghép.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat T chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Luét Sira doi, bd
sung mot s6 diéu ctua Luat to chire Chinh phu va Luat T6 chtc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019.

+ Luat dau tu cong ngay 13/6/2019.

+ Nghi dinh s6 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 ctia Chinh pha quy dinh co
ché quan 1y, t6 chuc thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qubc gia;

+ Ngh1 quyet sO 09/2018/NQ HDND ngay 10/7/2018 Ban hanh Quy dinh
phan cap tham quyén quyét dinh viéc quan 1y, sir dung tai san cong tai cac co quan,
t6 chirc, don vi thudc dia phuong quan 1y trén dia ban tinh Ha Giang

+ Nghi quyét sé 08/2022/NQ-HPND ngay 15/7/2022 cua HDND tinh Ha
Giang vé ban hanh Quy dinh co ché 16ng ghép ngudn von giita cac chuong trinh
Muc tiéu qubc gia va cac chuong trinh, du an khac trén dja ban tinh Ha Giang dén
nam 2025.
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